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PARALISIS CEREBRAL

Confedeyracién

FORMATOS DE ENVIO DE INFORMACION

Departamento de Comunicacion

Confederacion ASPACE

Confederacién ASPACE publica puntualmente informacién de sus convocatorias y proyectos a
través de sus circulares y boletines. Por ello es importante que os familiaricéis con nuestros
formatos de comunicacion:

Convocatorias

Las convocatorias oficiales de programas y subvenciones las realiza Confederacion
ASPACE de forma directa con vuestra federacién autonémica ASPACE a través de
circulares. Dichas circulares incluyen los procedimientos, formularios y documentacion
oficial de cada convocatoria. Sera dicha federacién quien os informe sobre estas
convocatorias y, en muchos casos, quien las gestionen.

Boletin Interno

A través de este boletin Confederacion ASPACE transmite informacién importante
puntual de nuestras actividades: recordatorios de plazos, participacién en actividades...
Para recibir este boletin debes darte de alta aqui (http://eepurl.com/b4C3FH) y, muy
importante, sefialar que eres “trabajador de un centro ASPACE”.

Boletin ASPACE

Es el boletin semanal de Confederacién ASPACE en el que se resume toda nuestra
informacidn. Para darse de alta, puedes utilizar el enlace anterior. Todas las personas
inscritas aqui, independientemente de que sean trabajadores de un centro ASPACE o no,
reciben este boletin.

Boletin Movimiento ASPACE

Es un boletin mensual que elabora con las noticias mds importantes de cada entidad
ASPACE, y ofrece una buena panoramica de lo que hace el colectivo. Este boletin, igual
que el Boletin ASPACE, lo reciben todos los inscritos a nuestros boletines,
independientemente de que sean trabajadores de un centro ASPACE o no.

IMPORTANTE

Solicita a tus profesionales, voluntarios, personas con paralisis cerebral y sus familiares
gue se inscriban a nuestro boletin para conocer las ultimas noticias sobre paralisis
cerebral y las actividades que se llevan a cabo dentro del colectivo.

Envia este enlace: http://eepurl.com/b4C3FH

C/ General Zabala, 29

28002 Madrid

T915614090 F91 5634010
CIF - G31162985
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CIRCULARES

Descripcion
Convocatorias oficiales de Confederaciéon ASPACE.

Periodicidad

Puntual.
Se envia cuando se abre una convocatoria.

Destinatarios

Federaciones ASPACE.

Entidades ASPACE sin federacién ASPACE en su comunidad.
Junta Directiva de Confederacién ASPACE.

Comité Etico de Confederacién ASPACE.

Personal de sede de Confederacion ASPACE.

Remitente
Responsable del programa.

Asunto del correo
Cddigo + CIRCULAR + Titular

Codificacién

Se ha elaborado un cédigo, que aparecerd en el asunto de las circulares, para que las
federaciones ASPACE puedan conocer el tipo de informacidn que contiene el correo
antes de abrir el correo con tan sélo mirar el asunto.

La codificacion tendra el siguiente formato:
numero inicial (0 6 1) + fecha
Significado de la codificacion:
0-1
Tramitado por la federacidn ASPACE (1) o por Confederacion ASPACE (0)
Si la federacién tiene o no que gestionar total o parcialmente la convocatoria

(tramitando la documentacion, seleccionando entidades...) se indicara de la
siguiente forma:

1 = La federacidon ASPACE tramita la convocatoria.
0 = La federacién ASPACE no tramita la convocatoria. Sélo debe
transmitir la informacién a sus entidades, si procede.

Fecha de la convocatoria
Si la circular incluye una convocatoria con fecha de fin de plazo, ésta se indicara
con el siguiente formato: dia/mes/afio. Ejemplo: 01/03/17
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Circular
A continuacion de la fecha si incluira la palabra ‘CIRCULAR’.

Titular
A continuacion de CIRUCLAR se afiade el titulo de la propia CIRCULAR.

Ejemplos
Ejemplo 1:
Circular relativa a una convocatoria que finaliza el 3 de marzo de 2017 y
tramitada por la federacion ASPACE:

1-03/03/17—CIRCULAR: Convocatoria Plan Prioridades

Ejemplo 2:
Circular relativa a una convocatoria que finaliza el 29 de febrero de 2017
y que no tramita la federacién ASPACE:

0-29/02/17—CIRCULAR: Convocatoria Plan Prioridades

Colores
Una vez abierto el correo electrdnico, las circulares contaran con el siguiente cddigo de
color en su cabecera:

Naranja = 1 = La federacién ASPACE tramita la convocatoria.
Azul = 0 = La federacién ASPACE no tramita la convocatoria. Sélo debe transmitir la
informacidn a sus entidades, si procede.

Recordatorios
El Departamento de Comunicacién de Confederacién ASPACE enviara dos boletines internos
como recordatorio a su base de datos de trabajadores de entidades ASPACE:

- Tres dias después del envio de la circular.
- Tres dias antes del vencimiento del plazo de la convocatoria (si lo hay).

Estos plazos son aproximados, en funcién de las circunstancias del departamento.

Asimismo, cuando la gestidn de la convocatoria la realice la federacién ASPACE, estos
recordatorios contaran con informacién muy genéricas, sin detalles de la gestién ni de los plazos
concretos. Cuando la gestidon no sea realizada por la federacién ASPACE, el contenido de los
recordatorios podrd ser mas detallado.

Disefios
Ejemplo azul.
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lu. 06/02/2017 10:12
jesus.b@confederacionaspace.org
0-06/02/2017 CIRCULAR: Se inicia la convocatoria de vacaciones.

Para jesus.b@confederacionaspace.org

0-06/02/2017 CIRCULAR: Se inicia la convocatoria de vacaciones.

Esta es una circular azul de prueba.
Muchas gracias.

Jesus Blanco
Responsable de Comunicacién

C/ General Zabala, 29
‘ A SDACE 28002 - Madrid
sapALIsIs ceneBmaL TIf.:91.561.40.90
Confederacién www.aspace.org

La informacion contenida en este correo electronico, y en su caso, cualquier fichero anexo, son de caracter privado y
confidencial, siendo para uso exclusivo de su destinatario. Si usted no es el destinatario correcto, el empleado o
responsable de entregar el mensaje al destinatario, o ha recibido esta comunicacion por error, le informamos de que esta
totalmente prohibida cualquier divulgacion, distribucion o reproduccion de esta comunicacion segun la legislacion vigente
y le rogamos que nos lo notifique inmediatamente, procediendo a su destruccion.

Su direccion de correo electrénico, asi como el resto de los datos de caracter personal proporcionados, podrian ser objeto
de tratamiento automatizado en nuestros ficheros, con la finalidad de gestionar nuestras bases de datos. Usted puede, en
cualquier momento, ejercer el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion en los términos establecido en la

Ley Organica 15/1999 mediante notificacién escrita al mail comunica@confederacionaspace.org o a la siguiente direccion
noctal- £/ Canaral Zahala 20 22002 Madrid,

Ejemplo naranja.

lu. 06/02/2017 10:27

jesus.b@confederacionaspace.org
1-15/03/2017 CIRCULAR: Se abre la convocatoria del Plan de Prioridades. h

Para jesus.b@confederacionaspace.org

1-15/03/2017 CIRCULAR: Se abre la convocatoria del Plan de Prioridades.

Este es un ejemplo de ciruclar naranja.
Muchas gracias.

Jesus Blanco
Responsable de Comunicacion

C/ General Zabala, 29

ASPACE - Madri
BhSPRcE L
Confederacidn www.aspace.org

La informaci6n contenida en este correo electronico, y en su caso, cualquier fichero anexo, son de caracter privadoy
confidencial, siendo para uso exclusivo de su destinatario. Si usted no es el desti io correcto, el o
responsable de entregar el mensaje al destinatario, o ha recibido esta comunicacién por error, le informamos de que esta
totalmente prohibida cualquier divulgacion, distribucion o reproduccion de esta comunicacion segun la legislacion vigente
y le rogamos que nos lo notifique inmediatamente, procediendo a su destruccion.

Su direccion de correo electronico, asi como el resto de los datos de caracter personal proporcionados, podrian ser objeto
de tratamiento automatizado en nuestros ficheros, con la finalidad de gestionar nuestras bases de datos. Usted puede, en
cualquier momento, ejercer el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién en los términos establecido en la
Ley Organica 15/1999 mediante notificacién escrita al mail comunica@confederacionaspace.org o a la sigui direccion
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BOLETIN INTERNO
DeSCFi pcioln Si no ve correctamente este boletin, haga clic aqui.
Informacién oficial de Confederacion
ASPACE.

OE@@E®®
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Boletin Interno

Periodicidad

Puntual.

Se envia cuando se requiera informar de
actuaciones puntuales que no se
transmitan a través de circular o boletin
ASPACE.

Destinatarios
Suscriptores al boletin ASPACE inscritos
como “Trabajador de centro ASPACE”.

Suscribete aqui.

Si no sabes si estds inscrito como
“Trabajador de centro ASPACE” revisa la
guia de gestién de suscripcion.

Remitente:
Departamento de comunicacién.

Asunto del correo
Boletin interno + Titular

Disefo:
Amarillo.

Os recordamos que podéis enviarnos
vuestras noticias del mes de septiembre
hasta el miércoles 05 de octubre

15 de febrero de 2017

El préximo nimero del boletin 'ASPACE al dig" se
publicard en breve, donde se resumiran [as principales
noticias del mes de septiembre de las 85 entidades
ASPACE, el plazo para enviar las notas de prensa,
noticias, imégenes y/o enlace a las noticias publicadas
en revistas y periodicos termina el miércoles 5 de
octubre,

Desde Confederacidn ASPACE no se elaboran las
noticias (salvo titular y entradilla), por lo que es
necesario que nos remitdis las informaciones ya
cerradas: podéis enviar la nota de prensa elaborada
por vosotres, el enlace a la noticia publicada en revistas
o periddicos o las noticias colgadas en vuestra web,
como 0s venga mejor. Y siempre que se pueda,
acompafiado de imagenes.

stra lista de medios
encién en Espafia

Inscribete en'r
250 centre

Confederacion ASPACE
Departamento de Comunicacion

El préxime ndmero del boletin 'ASPACE al dia" se
publicara en breve, donde se resumiran las principales
noticias del mes de septiembre de las 85 entidades
ASPACE, el plazo para enviar las notas de prensa,
noticias, imagenes y/o enlace a las noticias publicadas
en revistas y periddicos termina el miércoles 5 de
octubre.

Desde Confederacién ASPACE no se elaboran las
noticias (salvo titular y entradilla), por lo que es
necesario que nos remitdis las informaciones ya
cerradas: podéis enviar la nota de prensa elaborada
por vosotros, el enlace & la noticia publicada en revistas
o periédicos o las noticias colgadas en vuestra web,
Como 0s venga mejor. Y siempre que se pueda,
acompafiado de imagenes.

Jeslis Blanco - jesus.b@confederacionaspace.org - 91 561 40 90 (Ext.: 1009)
Marta Cadahia — marta.c@confederacionaspace.org - 91 561 40 90 (Ext.: 1010)

ERACIAS ATI...

Las personas con paralisis cerebral logramos la atencion que necesitamos

Colaboradores:
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BOLETIN MEDIOS

Descripcion
Notas de prensa de Confederacién
ASPACE.

Periodicidad

Puntual.

Destinatarios
Medios de comunicacion.
Suscriptores al boletin ‘“ASPACE — Medios’.

Remitente:
Departamento de comunicacién.

Asunto del correo
NP + Titular

Disefo:
Azul.

Si no ve correctamente este boletin, haga clic aqui.

P ASPACE

PARALISIS CEREBRAL

Boletin MEDIOS

Os recordamos que podéis enviarnos
vuestras noticias del mes de septiembre
hasta el miércoles 05 de octubre

15 de febrero de 2017

El préximo nimero del boletin 'ASPACE al dia' se
publicara en breve, donde se resumirdn las principales
noticias del mes de septiembre de las 85 entidades
ASPACE, el plazo para enviar las notas de prensa,
noticias, imagenes y/o enlace a las noticias publicadas
en revistas y periodicos termina el miércoles 5 de
octubre.

Desde Confederacién ASPACE no se elaboran las
noticias (salvo titular y entradilla), por lo que es
necesario que nos remitdis las informaciones ya
cerradas: podéis enviar la nota de prensa elaborada
por vesotras, el enlace a la noticia publicada en revistas
o periédicos o las noticias colgadas en vuestra web,
€omo o0s venga mejor. Y siempre que se pueda,
acompafiado de imagenes.

Inscribete en nuestra lista de medios
250 centros de atencién en Espafia
WWW.aspace.org

Confederacion ASPACE
Departamento de Comunicacién

El préximo ndmero del boletin "ASPACE al dfa’ se
publicara en breve, donde se resumirén las principales
noticias del mes de septiembre de las 85 entidades
ASPACE, el plazo para enviar las notas de prensa,
noticias, imagenes y/o enlace a las noticias publicadas
en revistas y periodicos termina el miércoles 5 de
octubre.

Desde Confederacion ASPACE no se elaboran las
noticias (salvo titular y entradilla), por lo que es
necesaric que nes remitdis las informaciones ya
cerradas: podéis enviar la nota de prensa elaborada
por vosetros, el enlace a la noticia publicada en r
o periddicos o las noticias colgadas en vuestra 3
como 0s venga mejor. Y siempre que se pueda,
acompafiado de imagenes

Jestis Blanco - jesus.b@confederacionaspace.org - 91 561 40 90 (Ext.: 1009)
Marta Cadahia — marta.c@confederacionaspace.org - 91 561 40 90 (Ext.: 1010)

ORACIAS ATI...

Las personas con paralisis cerebral logramos la atencién que necesitamos
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BOLETIN ASPACE



Descripcion

Resumen de la informacién de
Confederacidon ASPACE mas destaca de la
semana.

Periodicidad

Semanal.

Destinatarios
Todos los suscriptores al boletin ASPACE.

Suscribete aqui.

Remitente
Departamento de comunicacién.

Asunto del correo
Boletin ASPACE + Fecha

Disefo:
Azul.

PASDACE

PARALISIS CEREBRAL
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f)(@)(e)(®)(w

“PASPAC

PaRALISIS cEBERRAL

Boletin ASPACE

Marzo 2017

Congreso de Paralisis
Cerebral 2016

Congreso de Paralisis  Congreso de Congreso de
Cerebral 2016 Cerebral 2016 Cerebral 2016

EN LOS MEDIOS
. e P

Mas de 600 personas,
100 de ellas con
paralisis cerebral,
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MOVIMIENTO ASPACE

Descripcion
Resumen mensual de la noticia mas
importante de cada entidad ASPACE.

Periodicidad

Mensual.

Destinatarios
Todos los suscriptores al boletin ASPACE.

Suscribete aqui.

Remitente
Departamento de comunicacién.

Procedimiento

Las entidades cargan la noticia que deseen
publicar a través de su perfil de entidad en
la web del movimiento ASPACE:
WWW.aspace.org.

Ver procedimiento.

Asunto del correo
Movimiento ASPACE + Titular de noticia
destacada.

El titular de la noticia destacada lo
selecciona el Departamento de
Comunicacion.

\PASDACE

amdLisis cearmpat

Movimiento

NOTICIAS DESTACADAS

122 personas con paralisis cerebral
participaran en el turno de
primavera del programa “Ocio y
Turismo Accesible” de

Confed

Cerca de 165 alumnos con paralisis
cerebral participaran en 2017 en
las acciones formativas de ASPACE
gracias al Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte

ASPACE Madrid

Primer Encuentro de Entidades
Mentoras de la Comunidad
“Conectados por la Accesibilidad”

ASPACE Andalucia

ASPACE Gijon se une a la Red de
Ciudadania ASPACE que suma asi
29 entidades y cerca de 700
personas con paralisis cerebral

E Glj6n

VIDEO DESTACADO

ORACGIAS ATI...

Las personas con pardlisis cerebral logramos la atencién que necesitamo
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INFORMACION DE TERCEROS

Descripcion

Informacién producida por entidades del tercer sector, de cardcter genérica, que pueda ser
interesante para las entidades ASPACE. No se incluye aqui informacidn generada por las propias
entidades ASPACE.

Confederacién ASPACE no elabora esta informacidn, ni la supervisa, ni se responsabiliza de ella.
Confederacién ASPACE simplemente reenvia esta informacién a sus entidades, y asi lo indica en
el contenido del texto. El responsable directo de los contenidos de estos envios son las
entidades que generan dicha informacién.

Periodicidad

Puntual.

Destinatarios
Todas las entidades ASPACE, incluidas las federaciones (que no tendran que realizar ninguna
accion).

Remitente
Departamento de comunicacién (como mero transmisor de la informacion).

Asunto del correo
Titular

Disefio
lu. 06/02/2017 10:48
jesus.b@confederacionaspace.org
Fundacion ONCE crea una beca de estudios.

Para jesus.b@confederacionaspace.org

Entidad: Fundacién ONCE

Contacto: 917-562-437

ATENCION: La informacién contenida en este mail no ha sido elaborada por Confederacién
ASPACE. Para mas informacion relacionada con el contenido de este mail, contacte con la
entidad que figura en la cabecera.

e ded deddedkkkk gk CONTENIDO DEL MAIL e ded deddedkkkk gk

Aqui iria la informacién aportada por Fundacién Once.

Hdkkkkkkkkdkk FIN DEL CONTENIDO DEL MAIL *#dhkdddhss

Departamento de Comunicacion
Confederacion ASPACE

C/ General Zabala, 29
'ASDACE 28002 - Madrid
PARALISIS CEREBRAL TIf.: 91.561.40.90
Confederacion WWW.aspace.org
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GUIA PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCION A BOLETINES ASPACE

SUSCRIBIRSE
Puedes subscribirte aqui.

ACTUALIZAR TUS DATOS

Si ya estas subscrito y quieres cambiar tu vinculacidn con la paralisis cerebral (soy: persona con
paralisis cerebral, familiar de persona con paralisis cerebral, trabajador de centro ASPACE...),
cambiar tu correo electrénico o tu nombre sélo debes actualizar tus preferencias. Para ello, en el
formulario de suscripcion introduce tu correo electrénico y suscribete. El sistema detectara que
estas suscrito y te guiara para actualizar tus datos.

Este es el proceso paso a paso para actualizar tus datos:

1. Introduce tu correo electrénico en el formulario de suscripcion y presionar el
botdn “Suscribirse a la lista”.

2. Siefectivamente ya estas inscrito, el sistema lo detectara te dira lo siguiente:
“Haga clic aqui para actualizar sus preferencias”. Presione dicho enlace.

PASDACE

PARALISIS CEREBRAL

Confederacion

Recibiras informacion diferente en funcion de tu relacion con la paralisis cerebral.
En caso de pertenecer a mas de una categoria, elige aquella con la que mejor te
identifiques.

Hay errores abajo

Correo electronico

jesus.b@confederacionaspace.org ya esta suscrito a esta lista ASPACE - Boletin. Haga
clic aqui para actualizar sus preferencias.

3. Elsistema le informa de que le ha enviado un correo electrénico para actualizar
sus preferencias.


http://eepurl.com/b4C3FH
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Mensaje enviado

Por razones de seguridad, le hemos enviado un correo que contiene un vinculo donde
podra actualizar sus preferencias.

Confederacion ASPACE

C/ General Zabala, 29

Madrid, NC 28002

Spain

4. Abra su correo electrénico y presione sobre el enlace “Actualice sus
preferencias”.

Si usted realizo esta peticion, y desea cambiar sus preferencias,

utilice el siguiente vinculo

Actualice sus preferencias

Si no realizé esta peticion, probablemente fue enviada erroneamente
por ofra persona. Puede ignorar este correo y no se realizaran
cambios a sus preferencias de suscripcion.

5. Se abrira de nuevo el formulario de suscripcién pero ya apareceran sus datos:
correo electrénico (parcialmente oculto con asteriscos) y su vinculacién con la
paralisis cerebral.

Ahora puede actualizar sus datos y presionar el botén “Actualizar perfil”.



PASDACE

PARALISIS CEREBRAL

Confederacién

PASPACE

PARALISIS CEREBRAL

Confederacién

Actualice sus preferencias

Correo electréonico

jEEEE % EREEERERER TR
r@c .org

Nombre
Apellido

Relacién con la paralisis cerebral

Tengo paralisis cerebral

Soy familiar de una persona con paralisis cerebral
° Soy trabajador de un centro ASPACE

Soy voluntario de un centro ASPACE

Sin relacion directa con la paralisis cerebral



